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1. AMAC

Bu Yonergenin amaci, Yalova Valiligine bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum ve
kuruluslarinda, 5442 say1li il Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gérevlerin “Vali adina” imzaya
yetkili makamlar1 belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, biirokratik islemlerin en
aza indirilmesini alt kademelere yetki taniyarak gorev ve sorumluluk duygusunun gelistirilmesini
saglamak; list makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirmak; vatandaslara ve is sahiplerine kolaylik
saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin sayginliginin giliclendirilmesini ve
hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir.

2. KAPSAM

Bu Yénerge, Vali, Vali Yardimeilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, 11 Idare Sube Baskanlar ve yetki
devredilen diger birim amirlerinin, Yalova Valiligi hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve bu
yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasindaki ilke ve usulleri kapsar.

3. YASAL DAYANAK

3.1- 2709 sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

3.2- 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

3.3- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

3.4- 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

3.5- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun,

3.6- 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

3.7- 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

3.8- 5302 say1l1 Il Ozel Idaresi Kanunu,

3.9- 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu,

3.10- 2014/7074 Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

3.11- 2009/15169 sayili Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin
Y onetmelik,

3.12- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

3.13- Igisleri Bakanlig1 Imza Yetkileri Yénergesi,

basta olmak iizere ilgili mevzuat esas alinarak hazirlanmistir.

4. TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan deyimlerden;
Yonerge : Yalova Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesini,
Valilik : Yalova Valiligini,
Vali - Yalova Valisini,
Vali Yardimcisi : Yalova Vali Yardimcilarini,
Igili Vali Yardimecist : Gorev bolliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum, kurulug ve
birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,
Hukuk Isleri Miidiirii : 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,
Hukuk Miisaviri : Valilik Hukuk Miisavirini,
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Kaymakam Aday1 : Yalova Valiliginde gorevli kaymakam adaylarini,

Birim : Valilige bagl ve Valilikle gorev iligkisi olan ildeki kamu kurum
ve kuruluslarini,

Birim Amiri : Bakanlik veya genel miidiirliiklerin il merkezindeki teskilatinin

basinda bulunan en iist derecedeki yetkili amirini; Il Ozel Idaresi
Genel Sekreterini,
Valilik Merkez Birimlerinin
Miidiirleri : 11 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, il Planlama ve Koordinasyon
Miidiirii, 11 Yazi Isleri Miidiirii, il Idare Kurulu Miidiiri, 11 Basm
ve Halkla liskiler Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, 112 Acil
Cagr1 Merkezi Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii ve Idari Hizmetler Sube
Miidiirti'nii ifade eder.
5. YETKILILER
51. Vali
5.2.  Vali Yardimcilari
5.3. Il Hukuk Isleri Miidiirii
5.4.  Hukuk Misaviri
5.5.  Kaymakam Adaylar
5.6.  Birim Amirleri

6. ILKELER VE USULLER

6.1. Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas esastir.

6.2. Her kademe yoneticisi sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {izerinde
aydinlatilir. Yonetici de yetkisi derecesinde “bilme hakki” n1 kullanir.

6.3. Birim amirleri imzaladig1 yazilarda {ist makamlarin bilmesi gerekenleri dogru takdir ederek,
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

6.4. Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

6.5. Valilik ile diger makamlar arasinda yapilacak yazismalarda imza yetkisini kullanmada ilke,
hitap edilen makamin seviyesi ile birlikte konunun kapsam ve 6nemine baghdir.

6.6. Kamu kurum ve kuruluslarindan Valilige hitaben yazilan biitiin yazilar ile onaya sunulan
yazi ve onaylar, bizzat kurum amirleri tarafindan imzalanacaktir.

6.7. Birim amirleri, birimlerden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup, yazilar ara kademe
amirlerinin parafesi alinmadan imzaya sunulamaz.

6.8. Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur.

6.9. Vali tarafindan dogrudan dogruya yiiriitilecek is ve iglemlere ait yazismalarda ilgili vali
yardimeisinin “PARAF” 1 bulunacak, onaylar ise ilgili vali yardimcisinin “UYGUN GORUSU” ile
makama arz edilecektir.

6.10. Vali yardimcilarinin, gorevli, izinli veya raporlu olmasi1 durumunda, {izerinde bulunan tiim
gorevleri; “Es Gorevlendirme Durumu” ndaki vali yardimcisi, es gérevli vali yardimcisinin da gorevi
basinda bulunmamasi halinde bir sonraki “Es Gorevlendirme Durumu” ndaki vali yardimcilar
tarafindan yiiriitiilecektir.

6.11. Vali Yardimcilar tarafindan verilen emirler adima verilmis emirler olup, gereginin yerine
getirilmesinde tereddiit edilmeyecektir.

6.12. Valinin merkez il¢e disinda bulunmasi halinde, Valilik¢e ifa edilmesi gerekli islerden
gecikmesinde sakinca goriilenler ilgisine gore Vali Yardimcisi tarafindan yliriitiilecek ve daha sonra
makama bilgi verilecektir.

6.13. Vali Yardimcilar1 kendilerine baglh birimlerde Vali adina denetleme yaparak hizmete
yonelik gorevlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayacaklardir.

6.14. 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Vali Yardimcilarina taninan yetkileri, kendisine bagl dairelerde
Vali adina aynen kullanacaktir.
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6.15. Yazilarin ilgili birimince hazirlanmas1 ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak acele
hallerde, Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi, bilgi i¢in birimine gdnderilecektir.
6.16. Biitiin yazismalar 02.02.2015 giin ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2014/7074
sayll1 “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ ilkelerine uygun
olarak yapilacaktir.

6.17. Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valilik Oluru olmadan il idare
Sube Baskanlarinca daha alt kadrolara devredilemez. Tiim yetki devirleri bu Yonerge ile yapilmis
olup, ilave yetki devri talepleri Valililik Makamina (il Yaz: Isleri Miidiirliigii) teklif edilecek ve
alinacak onaylar mutlaka yonerge degisikligi seklinde yapilacaktir. Yonerge, degisiklikleri ile
birlikte Valilik internet sitesinde yayimlanacaktir.

6.18. Bu Yonerge ile kendilerine Vali adina devredilen imza yetkileri kullanilirken, yazigsmalarda
"Vali adina" (Vali a.) ibaresi kullanilacaktir.

6.19. Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak imzaya
yetkili kisinin izin, hastalik, goérev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde vekili imza yetkisini kullanir.
Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilmesi esastir.

6.20. Il'de teskilati bulunmayan kurum ve kuruluslarm is ve islemleri, ilke olarak ilgili
bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten genel idare kuruluslar tarafindan yerine getirilir.

6.21. Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili vali
yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

6.22. Kamu kurum ve kuruluslariin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili vali yardimcisina
ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

6.23.Valilik imza Yetkileri Yonergesi, Valilik internet sitesinde yayimlanir.

6.24. Bu Yonerge ile vali yardimcilarina ve birim amirlerine devredilen imza yetkileri
gerektiginde her zaman Vali tarafindan kullanilabilir.

7. SORUMLULUK

7.1. Bu Yonergeyle verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin
Y6nergeye uygunlugunun denetiminden ilgili Vali Yardimcilar:, Hukuk Isleri Miidiirii ve birim amirleri,

7.2. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen,

7.3. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasidan Ozel Kalem Miidiirii ile ilgili
birim amirinin gorevli memurlari,

sorumludur.

8. BASVURULARAnayasamizin 74 iincii maddesi uyarinca, vatandaslarimizin kendileri ya da kamu
ile ilgili dilek ve sikayetlerini dogrudan dogruya kamu kurum ve kuruluslarina yapmasi esastir. Ancak
istedikleri takdirde dilek ve sikayetlerini, Valilik Makamina da yapabileceklerdir.

Basvurmalarla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemler uygulanacaktir.

8.1. Kamu kurum ve kuruluslarinin birim amirleri, kendi konular ile ilgili olan bagvurulari
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger basvuru sonucunda
verilecek cevap, mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge
sahibine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Sonuglara veya sikayet ve sorusturma istemlerine iliskin
cevaplar, Vali veya ilgili vali yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

8.2. Kendisine dilek¢e ile basvurulan kamu kurum ve kuruluslarinin birim amirleri, konunun
incelenmesini ve ¢ozlimiinii kendi yetkisi disinda goriirse dilekgeyi, ilgili vali yardimcisina sunacak ve
onun direktifine gére geregini yapacaktir.

8.3. Valilige verilen dilekceler; Vali, Vali Yardimcilar, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylar1 ve Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecek, ancak, dilekgelere
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verilecek cevaplar ilgili vali yardimcisi tarafindan imzalanacaktir. Vali ve vali yardimcilar1 diginda,
dilek¢e havale edenler tarafindan dilekge tizerine talimat niteliginde herhangi bir kayit diisiilmeyecektir.

8.4. Valilik Makamina posta ile gelen dilekgelerin kaydi Evrak Biirosunda yapilip, gidecegi kamu
kurum veya Kurulusun ad1 dilekge tizerine yazilip, ilgili Vali Yardimcisinin imzasindan sonra, gidecegi
yere teslimi saglanacaktir. Kamu kurum ve kurulusuna gonderilen dilekgeler, isleme konulacak ve
sonug, dilekg¢e sahibine, ilgili vali yardimcisi imzasi ile yazili olarak bildirilecektir.

8.5. Dilekgelere yasal siiresi i¢inde cevap verilecektir.

8.6. Kamu hizmetlerine kolay erisimin saglanmasi, vatandag basgvurularinin hig bir bosluga mahal
vermeden hizli bir sekilde sonuglandirilmasi, kamu hizmetinin sunumunda memnuniyetin arttirilmasi
maksadiyla uygulamaya konulan A¢ik Kap1 Projesi kapsaminda olusturulan A¢ik Kapi1 Bankosu is ve
islemleri, “Acik Kap1 Kurulus, Calisma Usul ve Esaslar1 Yonergesi” hiikiimleri dahilinde ilgili modiil
iizerinden yiiriitiilecektir.

8.7. Bagvurularla ilgili olarak tereddiit edilen hususlar, ilgili vali yardimcis1 tarafindan
¢Oziimlenecektir.

9. RESMI YAZILAR - EVRAK HAVALESI

9.1. Cok gizli yazilar ile sifreler Vali tarafindan, Valinin bulunmadigi zamanlarda, ilgili vali
yardimcisi tarafindan havale edilecek ve Ozel Kalem Miidiirliigiinde kayd: tutulacaktir. Giivenlik
sorusturmast ile ilgili olanlarin kayd: 1 Yaz Isleri Miidiirliigiinde tutulacaktir.

9.2. E-lgisleri Projesi kapsaminda gelen yazilar ile Valilik Makamina posta ile gelen yazilar;
Valilik Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi kamu kurum veya kurulusun adi
yazildiktan sonra kaydi yapilip, ilgili vali yardimcisinin goriis ve havalesine sunulacak, vali
yardimcisinin havalesini takiben evrak, ilgili daireye gonderilecektir.

9.3. Kamu kurum ve kuruluglarinin birim amirleri, dogrudan kendilerine gelen, Vali veya vali
yardimcilarinin  imzasini tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya vali
yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve
alacaklar1 talimata gore hareket edeceklerdir.

9.4. Vali yardimcilari, Valinin gérmesi gerektigini takdir ettikleri dilek¢e veya evrakin havale
blogunun sol iist kosesine “TAKDIM” anlamina gelen (T) harfi koyarak, evrak veya dilek¢enin
makama sunulmasi saglanacaktir.

(T) isaretli evrak, ilgili birim amiri ya da duruma gore vali yardimcisi tarafindan goriildiikten
sonra gerekli on hazirlik yapilarak, ilgili vali yardimcisina veya Valiye sunulacak; vali yardimcilari,
kendilerine bu sekilde gelen evraktan Valinin gormesi gerekenleri Makama arz edecek, alinacak emir
dogrultusunda islem yapilacaktir.

IKiNCi BOLUM
IMZA VE ONAYA ILISKIN YETKILER

10. VALININ IMZALAYACAGI YAZILAR

10.1. Cumhurbaskanligi, Cumhurbaskanlig: Idari isler Baskanlig1, Cumhurbaskan1 Yardimeilari,
TBMM Bagkanlig1 ve Genel Sekreterligi, Genel Kurmay Baskani, Bakanlar, Bakan Yardimecilari, Valiler
tarafindan imzalanmis yazi, emir, genelge ve talimatlarla “Kisiye Ozel” kayitli veya isme gelmis
yazilarin gerektirdigi yazigmalar ve cevaplamalar,

10.2. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Yiiksek
Se¢im Kurulu ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanligina dogrudan dogruya yazilmasi
gereken yazilar,

10.3. YOK Bagkanligi, Universite Rektérliikleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

10.4. Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

10.5. Giivenligi etkileyen olaylarla toplum olaylarina yonelik hususlar, bu konularda verilen
emirler ve raporlar, kisiye 6zel, cok gizli dereceli islemler, icerigi sebebiyle Valinin bilgi almasi ve
direktiflerinin alinmasin gerektiren her tiirlii islemler,
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10.6. Toplu is sozlesmesi, grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konular ile ilgili 6nemli
yazigmalar,

10.7. 5442 sayili Kanunun 4178 sayili Kanun ile degisik 11 inci maddesinin (D) fikrasi geregince
Garnizon Komutanligindan yardim isteme yazilari,

10.8. 5442 sayih 11 Idaresi Kanununa gore, kamu kuruluslari arasinda personel
gorevlendirilmesiyle ilgili yazilar,

10.9. 5442 sayili 11 Idaresi Kanununun 9 uncu maddesinin (F) fikras1 geregince, ilde teskilat:
veya gorevli memuru bulunmayan kamu kurumlarina ait hizmetlerin yiiriitiilmesi i¢in gorevli idareyi
belirleme yazilari,

10.10. Devlet memurlugundan ¢ikarma cezasina iliskin teklifin, memurun bagli bulundugu
kurumun Yiiksek Disiplin Kuruluna bildirilmesine iliskin yazilar,

10.11. 2911 sayili Toplant1 ve Gdsteri Yiirtiytisleri Kanununun 15, 18 ve 19 uncu maddeleri ile
ilgili islemler,

10.12. Bakanliklardan istenecek hukuki gortis istek yazilari,

10.13. Valilik adina adli ve idari yargi mercileri nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler,

10.14. Basin - yayin kuruluslarina bilgi ve demeg vermek,

10.15. Haber alma, genel giivenlik, milli glivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

10.16. il Genel Meclisinin giindemine alinmas istenilen teklifler ile il Enciimeninin giindeminin
belirlenmesi,

10.17. 11 Yatirim, Planlama ve Koordinasyon Kurulu ¢alismalarina iliskin genelge, emir ve iist
makamlara yonelik Oneri ve istekler, kalkinma plan1 ve yillik programlarin hazirlanmasina yonelik
hususlarla ilgili dilek ve onerilere iliskin yazilar,

10.18. Kamu kurum ve kuruluslarmin Ile ait her tiirlii yatirim teklif yazilari ile ihtiya¢ duyulacak
gayrimenkul satin alma veya kiralamaya iligkin talep yazilari,

10.19. Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da Hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin bir
amaca tahsisi ile ilgili yazilar,

10.20. Tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yliriitiilmesi gereken islemlerle ilgili olarak “vekalet
yetkisi” veren yazilar,

10.21. Vali Yardimeilari, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam ve Kaymakam
Adaylarimin tayin, gegici gorev, gorevden uzaklastirma vb. sebeplerle gorevden ayrilma ve goreve
baslamalarina iliskin iist yazilar,

10.22. Tlimize atamas1 yapilacak Miilki Idare Amirleri ve birim amirleri hakkinda goriis bildirme
ve yazilari,

10.23. ildeki kamu gorevlilerine verilecek basari, iistiin basar1 belgeleri ile 6diil yazilari,

10.24. Emekli olanlara verilecek “hizmet seref belgeleri” nin imzalanmasi,

10.25. Valilikge yaymlanan 6nemli direktif ve genelgeler,

10.26. Kaymakam Adaylar ile ilgili raporlar,

10.27. Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama ve teklif ve talep yazilari ile atamasi
Valilige ait personelin muvafakat yazilari,

10.28. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevabi yazilar,

10.29. Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

10.30. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in muhakkik/miifettis talebine
iligkin yazilar,

10.31. Bizzat Valinin baskanlik edecegi toplantilarin ¢agr1 yazilari,

10.32. Calisma saatlerinin tespitine iligkin yazilar,

10.33. Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gbére bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hitkme baglanan davalara iligkin yazilar,

10.34. Prensip, yetki ve uygulanagelen usulleri ve sorumluluklar1 degistiren yazilar,

10.35. Mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini gerekli kildig1 yazilar,

10.36. Mali Mevzuat geregince Cumhuriyet Bagsavciligina yapilacak olan su¢ duyurulart ile ilgili

yazilar,
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10.37. Naklen atamalarda Sube Miidiirii ve daha iist unvanli personele iliskin muvafakat verme
ve isteme yazilari.

11. VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

11.1. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam
Aday1, kamu kurum ve kuruluslarinin birim amirleri, Igisleri Bakanligia bagl 1l teskilatinda gorevli
Ozel Kalem Miidiirii ile i1 Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin y1llik, mazeret, hastalik, refakat ve
ayliksiz izinleri ile yerlerine vekalet edeceklerin gorevlendirme onaylari,

11.2. Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev yerleri, il icinde gorev
yerlerinin belirlenmesi ve Il icinde gorev yerlerinin degistirilmesine iliskin onaylar,

11.3. Kaymakamlar, kamu kurum ve kuruluslarinimn birim amirleri, 11 Ozel Idaresi personeli ile
tiim memurlarin ddiillendirme ve cezalandirilmalar: gibi 6zliik islerine ait teklifler ve onaylar,

11.4. 11 Disiplin Kurulu, Polis Disiplin Kurulu, Milli Egitim Disiplin Kurulu ve mevzuat geregi
Vali tarafindan onaylanmasi gereken komisyon ve kurul kararlariin onayi,

11.5. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, tistiin basar1 belgeleri ve 6diil
verilmesine iligkin islem onaylari,

11.6. Kamu personeli hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gdorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore verilen arastirma ve on inceleme onaylari, disiplin sorusturma
onaylar ile aragtirma veya on inceleme sonucuna gore verilecek kararlar,

11.7. Kamu personeli hakkinda gérevden uzaklastirma ve géreve iade onaylari,

11.8. Vali Yardimeilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylarmin Il i¢i
ve Il disina aragla veya aracsiz olarak gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

11.9. Ilgili Bakanliginca aksine bir diizenleme yapilmamis olmasi halinde Vali Yardimecilari,
Hukuk Isleri Miidiiri, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Birim Amirleri ile Kaymakam Adaylarinin
yurtdisina gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

11.10. Belde belediye baskanlari, belediye meclis iiyeleri ve il genel meclisi tiyelerinin yurtdisi
izin onaylart,

11.11. Vali Yardimcisi bagkanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iliskin onaylar,

11.12. Vali Yardimcilarinin aylik nébet program onayz,

11.13. Kamu kurum ve kuruluslarinin birim amirlerinin il dis1 ¢ikis ve tasit gérev onaylari,

11.14. Kamu kurumlarina gayrimenkul satin alma ve kiralanmasina iliskin onaylar,

11.15. Bakanliklara ait her tiirlii akit, kontrat ve mukavelelerin onayz,

11.16. Yasa geregi devri miimkiin olmayan ve Vali tarafindan verilmesi gereken idari para
cezalar ile igyeri kapatma ve faaliyetten men cezalari,

11.17. Resmi kurumlarin ¢aligma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

11.18. 2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu kapsaminda siyasi partilere verilecek idari para cezalari
onaylari,

11.19. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununa gore idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari
para ceza onaylari ile merkez ilgedeki yardim toplama faaliyetlerine iliskin onaylar,

11.20. 2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni verilmesi ve iznin
uzatilmasi onaylari,

11.21. 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiirliyiisleri Kanununa gore yapilacak her tirli
bagvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

11.22. 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu uyarinca kurulan birliklere ait tiiziik onaylari,

11.23. (Degisik: Valilik Onayi: 20/10/2021-7376) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger
Aletler Hakkinda Kanunun 7 nci maddesi geregince ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmelikte belirtilen tiim silah tasima ruhsat onaylari,

11.24. 7269 sayil1 Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanuna gore yapilacak tasarruflara iligkin onaylar,

11.25. Tekel dis1 birakilan patlayict maddeler ile av malzemesi ve benzerleri iiretimi, ithali,
taginmast, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi, denetlenmesine iliskin onaylar,

11.26. Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iligkin onaylar,
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11.27. Insan Haklar1 il Kuruluna iiye secilmesine ve yenilenmesine iliskin onaylar,

11.28. Kanun, tliziik ve yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasin1 6ngordiigii imza
yetkisi devrine konu olmayan diger onaylar,

11.29. (Ek: Valilik Onay1: 21/05/2019-4244) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya
hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve taginmaz mallarla ilgili kamu ya da 6zel kisi ya da kuruluslara
tahsis talepler.

11.30. (Ek: Valilik Onay1: 30/09/2021-6802) Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsaminda yer
alan okullar ve sosyal etkinlik merkezi disindaki 6zel 6gretim kurumlart ile 6zel 6grenci barimma
hizmetleri kurumlarinin; kurum agma, isyeri agma ve ¢alisma ruhsatina, iptaline ve kapatilmasina iliskin
onay islemleri,

11.31. (Ek: Valilik Onay1: 30/09/2021-6802) Ozel 6gretim ve barinma hizmeti veren kurumlar
ile izinsiz egitim ve barinma hizmetleri yiiriiten yerlere uygulanmasi gereken kapatma ve idari para
cezalarna iliskin onay islemleri,

12. VALi YARDIMCILARI iLE HUKUK iSLERi MUDURUNUN YUTUTECEGI iSLER VE
IMZALAYACAGI YAZILAR

12.1. Kendilerine bagli birimlerin yasalarla belirlenmis veya sartlara gore olusturulacak
kurullarina Vali adina baskanlik etmek, kurul ¢alismalar1 hakkinda makama bilgi sunmak,

12.2. Valilik Makamina gelen tiim yazilarin ilgili birimlere havalesini yapmak (6nemli
gordiiklerini makama arz edecektir),

12.3. Valinin imzalayacag1 yazilar disinda kalan Bakanliklar, Valilikler, Kaymakamliklar ve tim
Kamu Kurum ve Kuruluslartyla yapilacak yazigmalar,

12.4. idari yargi mercilerine Valilik aleyhine acilan davalarla ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca
hazirlanan savunma yazilari,

12.5. 3091 sayilh Tagmmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanunla ilgili islem ve kararlar,

12.6. Ozel Giivenlik Teskilat1 [l Koordinasyon Kurulu toplantilarina bagkanlik etmek,

12.7. Acilan kurslar sonucunda kursiyerlere verilmesi gereken her tiirlii belge ile diger “ustalik
belgesi” gibi belgeler,

12.8. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi kullanimi Kanununa gore Toprak Koruma Kurulu
Baskani olarak Kurulu yonetmek ve Kurul kararlarini imzalamak,

12.9. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 60 inc1 maddesi geregi niifus olaylan ile ilgili
beyanda siipheye diisiilmesi halinde yapilacak sorusturma inceleme yazilari,

12.10. Her tiirlii kdy ihtiyar meclisi ve kdy dernek kararlari ile kdy biitgelerinin tasdiki, sehir
merkezinde bulunan birliklerin meclis kararlarin1 incelenmesi ve yasal gereginin yerine getirilmesi
islemleri,

12.11. 11 Trafik Komisyonuna ait is ve islemlerine iliskin yazilar,

12.12. Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Sinirli Ayni Hak Edinimine Iliskin
Yonetmelik kapsamindaki 1zin belgeleri ve yazilar,

12.13. 11 Gég Idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Bakanliklar, Go¢ Idaresi
Genel Midiirliigii ve diger Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilacak yazigsmalar,

12.14. Kaymakam adaylarinin 6zliik haklari ve stajlar ile ilgili is ve islemleri,

12.15. Naklen atamalarda Valinin goriis verecegi personel hari¢ olmak {lizere muvafakat
isteme ve muvafakat verme yazilari,

12.16. (Ek: Valilik Onayr: 21/05/2019-4244) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya
hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasimnir ve taginmaz mallarla ilgili kamu ya da 6zel kisi ya da
kuruluglara kiralama, satis, tahsis, irtifak hakki vb. her tiirlii tasinmazin is ve islemlerine ait
Bakanliklar nezdinde ya da diger kamu kurum ve kuruluslarindan istenilmesine iligkin goriis, istek
ve icrai nitelik tasiyan tiim yazigmalari,

12.17. (Ek: Valilik Onayi: 21/05/2019-4244) Kaymakamliklara yazilacak milli emlak
islemleri ile ilgili yazilar1.
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13. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

13.1. Valinin onay1 diginda birakilan tiim onaylar,

13.2. Kamu kurum ve kuruluslarinin birim amirleri disinda kalan tiim memurlarin emeklilik
onaylar1 ile derece ylikselmesine iligkin onaylar,

13.3. Kamu kurum ve kuruluslarinin birim amirleri disinda kalan diger personelin bir giinden
fazla resmi aragli ve aragsiz olarak il disina gérevlendirme onaylari,

13.4. 11.1°de belirtilen ve izinleri Vali tarafindan verilen géreviilerin disinda kalan miidir,
miidiir yardimcilar ile Igisleri Bakanlhigina bagl il teskilatinda gérevli miidiir, sube miidiirii ve amir
pozisyonundaki unvanli memurlarin yillik, mazeret, hastalik, refakat ve ayliksiz izinleri ile yerlerine
vekalet edeceklerin gérevlendirme onaylari, (Il Emniyet Miidiirliigii personeli i¢in 2009/81 ve 2011/82
sayili Genelgelere gore islem yapilacaktir.)

13.5. 11.1°de belirtilen ve izinleri Vali tarafindan verilen gorevlilerin disinda kalan miidir,
miidiir yardimeilari, sube miidiirleri ile Igisleri Bakanligma bagh il teskilatinda gorevli miidiir, sube
miidiirii ile diger tiim memurlarm yurt dis1 izin onaylari, (Il Emniyet Miidiirliigii personeli i¢in 2009/81
ve 2011/82 sayili Genelgelere gore islem yapilacaktir.)

13.6. (Degisik: Valilik Onayi: 20/10/2021-7376) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger
Aletler Hakkinda Kanunun 7 nci maddesi geregince ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yo6netmelikte belirtilen silah bulundurma onaylari,

13.7. Devlet binalarinin sabotajlara karst koruma planlari ile sivil savunma ve seferberlik ile ilgili
planlarin onaylari,

13.8. Ozel Giivenlik Gérevlilerine ait diizenlenen personel ve silah tasima kimlik belgelerinin
onaylart,

13.9. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon
merkezi, ana okulu ve kreslerin ruhsatlandirilmasina iliskin onaylar,

13.10. Diyanet isleri Baskanliginca atanmalar1 veya yer degistirmeleri uygun goriilen personelin
atama ve yer degistirme onaylari,

13.11. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanununun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

13.12. Sosyal Ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda yapilan 12 ay
uistli ayni-nakdi yardim onaylari,

13.13. 2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve iglemler ile yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklara verilecek olan
kimlik belgelerine iliskin onaylar,

13.14. 5253 sayil1 Dernekler Kanununun 26.maddesi geregince derneklerin agacaklar tesislerle
ilgili onaylar ve dernek lokallerinin yaz ve kis agilis ve kapanis saatlerinin belirlenmesi,

13.15. 5253 sayil1 Dernekler Kanununca yapilan denetim onayu ile idari para cezalari onaylari,

13.16. 5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu ile ilgili onaylar,

13.17. 5651 sayil Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7 nci maddesi geregince diizenlenecek izin
belgesi ve idari yaptirim (para) cezasi onaylari,

13.18. 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununun kullanma yerlerinin bosaltilmas1 baslig1 altinda
diizenlenen (EK madde 2) hiikmiine gore alinacak konut bosaltma islemi onaylari,

13.19. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 50 nci maddesinde belirtilen yiikiimliiliikleri
yerine getirmeyen, ger¢ege aykirt beyanda bulunan kisilere verilecek idari para cezasi onaylari,

13.20. Her yil Maliye Bakanliginca yayimlanan smirlar i¢inde kalan ihale onaylar1 ile
s6zlesmelerin, 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 40 mc1 maddesi uyarinca ihale yetkilisi sifatiyla
imzalanmasi,

13.21. 6284 sayil1 Ailenin Korunmas1 ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun 3
tincli maddesi hiikmii uyarinca verilen koruma karari,

13.22. Fahri Trafik Miifettisligi Gorev ve Calisma Y Onergesine iliskin belgelerin onaylanmasi,

13.23.  Ozel saghk kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,
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13.24. Ozel saghk kurum ve kuruluslarinin gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin
onaylar, (6zel hastane, tip merkezi, poliklinik, muayenehane, miistakil laboratuar, agiz dis sagligi
merkezi/poliklinigi/muayenehanesi/dis protez laboratuari),

13.25. Ozel hastane ruhsat/faaliyet izin belgesi/mesul miidiirliik belgesi ve mesul miidiir
yardimcist belgesi diizenlenmesine iligkin onaylar,

13.26. Eczanelere iliskin ruhsat onaylari,

13.27. Ozel dgrenci yurtlarmin yurt agma izin belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa
onaylari,

13.28. Ozel kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yasli bakim
merkezlerinin agilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,

13.29. Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

13.30. Birim amirleri disinda kalan personele iliskin arsiv aragtirmasi ve glivenlik sorusturmast
istenmesine iliskin yazilar,

13.31. 657 sayili1 Kanunun 4 {incii maddesinin (B) bendine gore Valilik merkez birimlerine atanan
gecici personelin sozlesme onaylari,

13.32. 11 dis1 miisabakalara génderilecek sporcu kafileleri ile okul gezilerine iligkin onaylar,

13.33. Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

13.34. 6458 say1l1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu'nun 53 {incii maddesi kapsaminda

sinir dis1 etme kararlari,
13.35. 6458 say1l1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu'nun 54 {incti maddesi kapsaminda
siir dis1 etme karar1 alinacaklar ile ilgili iglemler,
13.36. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu'nun 56 nc1 maddesi kapsaminda

Tiirkiye’yi terke davet ile ilgili islemler,

13.37. 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu'nun 57 nci maddesi kapsaminda
sinir dis1 etmek {lizere idari gdzetim ve siiresi ile ilgili islemler,

13.38. Glimriik ve Ticaret Bakanlig1 Personelinin Silah Tasima, Bulundurma ile Kullanim Usul
ve Esaslarina Dair Yonetmelik’in 7/1 maddesi uyarinca personele yaptirilacak silah atiglari icin yer
tahsisi ile ilgili islemler,

13.39. (Ek: Valilik Onayi: 08/05/2019-3492670) Ev ve Siis Hayvanlarmmn Uretim, Satis,
Barinma ve Egitim Yerleri Calisma Iznine esas teskil eden onay yazilari.

13.40. (Ek: Valilik Onayi: 08/05/2019-3492670) Veteriner Hekim Muayene ve Poliklinik
ruhsatlandirilmasina esas teskil eden onay yazilari.

13.41. (Ek: Valilik Onayi: 24/01/2020-716) 4733 sayili Tiitiin, Titiin Mamiilleri ve Alkol
Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun geregi uygulanacak olan "Idare Para Cezasi Kararlar" ve
tirtinlerin "Miilkiyetinin Kamuya Gegirilmesi Karar1" ile diizenlenecek olan "Tiitlin Mamiilii Parekende
ve Toptan Satis Belgeleri" ve "Alkol igki Perakende ve Toptan Satis Belgesi" nin onaylanmasi

13.42. (Ek: Valilik Onayx: 30/09/2021-6802) Ozel Ogretim Kurumlari1 Kanunu kapsaminda yer alan
okullar ve sosyal etkinlik merkezi disindaki 6zel 6gretim kurumlari ile 6zel 6grenci barinma hizmetleri
kurumlarinin; devir, nakil, kurucu temsilcisi degisikligi, faaliyete ara verme, program ilavesi yapma ve
iptal etme, donilisme, yerlesim ve kontenjan degisikligi, ad verme, kuruculuk hakkinin kaybedilmesi,
kurum a¢gma izni ile isyeri agma ve ¢alisma ruhsati degisikligi vb. islemlere iliskin onay islemleri,

13.43. (Ek: Valilik Onay1: 30/09/2021-6802) Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsamindaki tiim
0zel Ogretim kurumlari ile 6zel 6grenci barinma hizmetleri kurumlarmin denetimine iliskin onay
islemler,

13.44. (Ek: Valilik Onay:: 30/09/2021-6802) Ozel 6gretim ve dzel dgrenci barmma hizmetleri
kurumlarina yonetici, egitim personeli ve diger tiim personelin ¢alisma izni, ayrilisi, gorevlendirme
iptali vb. onay islemleri,
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13.45. (Ek: Valilik Onay:: 30/09/2021-6802) Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi kapsamindaki
caligma takvimi/saati, takviye kursu, bursluluk smavlar1 ve tanitim onaylari ile fazla bagvuru olmasi
halinde ticretsiz 6grenci yerlestirmelerine iliskin onay islemleri,

13.46. (Ek: Valilik Onayi: 30/09/2021-6802) MTSK direksiyon egitimi ve sinav araglari ile egitim
ve sinavlarda terciiman gorevlendirmesine iliskin onay islemleri,

13.47. (Ek: Valilik Onayr: 20/10/2021-7376) 6713 Sayili Kolluk Gézetim Komisyonu Kurulmast
Hakkinda Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmelik’in 73. maddesinin 2. fikrasinda belirtilen Kolluk
Ihbar Sikayet Sistemi modiiliinde havale ve kapatma islemlerine ait onaylar,

13.48. Valinin verecegi diger gorevleri yapmak.

14. KAYMAKAM ADAYLARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR
14.1. Kaymakam Adaylar1 sadece dilek¢e havalesi yapacaklardir.

15. IMZA YETKi§i VERILEN BiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
15.1. Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Birim Amirleri:

15.1.1. 11 iginde veya diger illerle yapilacak yazismalarda 5442 sayili 1l Idaresi Kanununun 9
uncu maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususata ait” yazilar ile kuruluslarin,
bagli olduklar1 Bakanlik veya Genel Miidiirliikler ve diger iist makamlara periyodik olarak gonderdikleri
istatistiki bilgilere ait yazilar, tablolar ve cetveller,

15.1.2. Vali veya vali yardimcilarindan alinan onaylarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin
yazilar,

15.1.3. Tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan veya yeni bir hak veya
yikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya icra talimati istemeyen, Valiligin goriis ve takdirini
gerektirmeyen ve vali yardimcilarinin katkisina ihtiya¢ duyulmayan yazilar,

15.1.4. Personelin resmi aracli ve aragsiz il i¢i gorevlendirme onaylari; il disina glinii birlik arach
gorevlendirilmeleri ile aragsiz gérevlendirme onaylart (Ek: Valilik Onayi: 18/10/2019-7935) [ilde
meydana gelen olas afetlere ekiplerin hizli miidahale edebilmesi i¢in il igerisinde personelin aragli veya
aragsiz olarak gdrevlendirme yetKisi ndbetci amire (il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii) verilebilir.],

15.1.5. /1.1’ de belirtilen ve izinleri Vali tarafindan; /3.4’ te belirtilen ve izinleri vali yardimeisi
tarafindan verilen personel disinda kalan personele 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili
maddeleri geregince; yillik, mazeret izni (dogum, 6liim, evlenme gibi nedenlerden dolayr verilecek
olan), hastalik izni, refakat izni ile yerlerine vekalet edeceklerin gorevlendirme onaylari,

15.1.6. Emeklilik onaylar1 hari¢ olmak iizere tiim personelin Emekli Sandigi ile ilgili yazismalari,

15.1.7. Vali ve vali yardimcilarinin onayr disinda kalan birim personelinin kademe ilerlemesi
onaylar1 (Il Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okul/kurum miidiirliiklerinde okul/kurum miidiirii
tarafindan),

15.1.8. Kadro tahsisi, derece ve kademe ilerlemelerinin ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar,

15.1.9. Hizmet i¢i egitim ve kurslarla ilgili islem ve yazilar,

15.1.10. Déner Sermaye Isletmesi bulunan birimlerin bu isletmenin faaliyet ve calismalari ile
ilgili olarak yazilan yazilar,

15.1.11. Kanunen Valilige miiracaat gerektirmeyen dilekgelerin ilgili subeye havalesinin
yapilmasi.

15.2. il Jandarma Komutan:

15.2.1. 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve Yonetmeligi
geregince Vali veya vali yardimeisi tarafindan imzalanan, bulundurma ve tagima ruhsatlarindan sonra;
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a) Mermi satin alma belgesi,

b) Silah satin alma belgesi,

c) Silah nakil belgeleri,

d) Yivsiz tiifek sahiplik belgesi,
e) Av tezkereleri,

imzalama yetkisi.

15.2.2. 11 Jandarma Komutan1 ve Merkez Ilgce Jandarma Komutani haricinde; i1 Jandarma
Komutanhigr Karargahi, Hizmet ve Muhafiz Bl. Komutanligi, Bakim Onarim Takim Komutanlig1 ve
Merkez Ilge Jandarma Komutanliginda gorevli subay, astsubay, uzman jandarma, uzman erbas,
sozlesmeli erbas/er ve sivil memur/is¢ilerin yillik izin sira ¢izelgeleri, yillik mazeret izinleri, mazeret
izinleri (dogum, 6liim, evlilik vb.) aylikl1 ve ayliksiz refakat izinlerinin onaylari,

15.2.3. (Ek: Valilik Onayi: 12/09/2022-16758) Il Jandarma Komutanligi Karargahi
(Des.Bel. K.ig1 ile Bkm.Onr.BLK.hig1 dahil) ve Merkez ilce Jandarma Komutanhiginda gorevli
personelin gorevlendirme islemleri ile ilgeler aras1 gérevlendirme islemleri.

15.3. Il Emniyet Miidiirii:

15.3.1. Merkez il¢e birimlerinde gorev yapan riitbeli personel disindaki personelin birimler
arasinda gorev yerlerinin degisikligi,
15.3.2. 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve Y 6netmeligi
geregince Vali veya vali yardimcisi tarafindan imzalanan, bulundurma ve tagima ruhsatlarindan sonra;
a) Mermi satin alma belgesi,
b) Silah satin alma belgesi,
c) Silah nakil belgelerinin imzalanmasi,
d) Yivsiz tiifek sahiplik belgesi,
e) Av tezkereleri.
Imzalama yetkisi (Silah ve Patlayict Maddeler Sube Miidiirliigiinden sorumlu Il Emniyet
Miidiir Yardimcisi tarafindan),
15.3.3. il Emniyet Miidiirliigii personelinin takdire bagli mazeret izinleri disinda kalan her tiirlii
izinleri ve izne ayrilan personelin yerine vekalet edeceklere iligkin onaylar,
15.3.4. Evlilik izinlerine iliskin onaylar.
15.3.5. Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan diizenlenen Ozel Giivenlik Egitimi
Sertifikalarin1 ve Ozel Giivenlik Gorevlilerine ait Kimlik Kart: ve Calisma Izin Belgelerini imzalama
yetkisi (Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigiinden sorumlu Il Emniyet Miidiir Yardimcis1 tarafindan).

15.4. Defterdarin Onaylayacag ve iImzalayacag Yazilar:

15.4.1. Defterdar Yardimcisi, Birim Miidiirleri, Miidiir Yardimcilari, Hazine Avukatlari,
Defterdarlik Uzman ve Yardimcilarinin (incelemeye Yetkili), yillik izinlerinin, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunun 104 iincii maddesinin (A), (C) maddesindeki mazeret izinlerinin verilmesi,

15.4.2. 11 merkezinde (ilge harig) gérev yapan defterdarlik personelinin gegici gorevlendirme
onaylariin imzalanmasi,

15.4.3. Defterdarlik teskilat1 personelinin vekalet onaylarinin imzalanmast,

15.4.4. Merkez llgede goérev ifa eden personelin kendisinin ve aile fertlerinin tedavilerinin
yapilmasi maksadiyla refakatle olarak i1 disinda gergeklestirilmesi, ilgili tabiplikce gerekli goriilmesi
halinde s6z konusu personelin tedavi maksadiyla il disina gegici gorevli sayilma onaylarinin ve
Bakanlik talimati geregince Merkez Ilgede gdrevli personelin egitim maksadiyla bagska mahalde
gorevlendirilmesine dair gecici gérevlendirme onaylarinin imzalanmast,

15.4.5. Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorev yapan Defterdarlik personelinin tiim
birimler arasindaki her tiirlii arach ve aragsiz gecici gorevlendirme onaylarinin imzalanmasi
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15.4.6. 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek
1.000.000 TL’nin tlizerindeki haciz vakalarinin onaylanmast,

15.4.7. Baghukuk Miisavirligi ve Muhakemat Genel Miidiirliigiine goriis sorma ve istatistiki
bilgilerin gonderilmesine iliskin yazilar,

15.4.6. Muhasebat Genel Midiirligiine Say 2000i sistemi ve mevzuatla ilgili yazilar,

15.4.7. Gelir Idaresi Baskanligina gonderilecek vergi uygulamalarinda teknik hususlara iliskin
yazilar ile anilan Bagkanlik¢a sorulan sorularin cevaplandirilmasina iligskin yazilar. (Maliye Bakani
imzasi ile gelenler harig),

15.4.8. Muhasebat ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigiine biitiinlesik kamu mali yonetim sistemi,
Say 20001 sistemi ve mevzuatla ilgili yazilar,

15.4.9. Gelir Idaresi Baskanligina gonderilecek vergi uygulamalarinda teknik hususlara iliskin
yazilar ile anilan baskanlik¢a sorulan sorularin cevaplandirilmasina iligkin yazilar (Hazine ve Maliye
Bakani imzasi ile gelenler),

15.4.10. Personel Genel Miidiirliigiine gonderilecek istatistiki bilgilere ait yazilar, egitim
faaliyetlerine iliskin yazilar, teknik konulara iliskin goriis isteme yazilar1 ile Bakanlik atamali personele
ait licretsiz izin talep dilekgelerinin gonderilmesine iligkin yazilar, kimlik taleplerine iliskin yazilar,
personelin gorevden ayrilma ve baglamalarina iliskin yazilar ile yer degistirme taleplerine iliskin
formlar1 gonderme yazilari,

15.4.11. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina yazilacak istatistiki bilgi iceren yazilar ile
hesabata ve teknik hususlara iliskin yazilar,

15.4.12. Hazine ve Maliye Bakanligindan gelen atama ve terfi onaylarinin Kaymakamliklara
gonderilmesine iliskin yazilar,

15.4.13. Defterdarliga faks yolu ile gelen Valilik Makamina hitaben yazilmis hesabata ve teknik
hususlara iligkin yazilarin ilgili birimlere havale edilmesi is ve islemleri,

15.4.14. Kaymakamliklara yazilacak personel ile ilgili egitim ¢aligmalar1, kadro tahsis ve tenkis
cetvellerinin gonderilmesi ile memur kimligini génderme yazilari,

15.4.15. Hazine ve Maliye Bakanligina yazilacak 6denek talep yazilari,

15.4.16. Kaymakamliklara yazilacak vergi ile ilgili mal varligi arastirmasi, vergi borcu

arastirmasi, harg tahsil miizekkereleri, denetim tutanaklari1 ve muktezalara iliskin yazilar,

15.4.17. Garnizon ve Tugay Komutanlig1 harig Ildeki kamu kurum ve kuruluslari ile belediyelere
yazilacak hesabata ve teknik hususlara iliskin yazilar ile kamu kurum ve kuruluglarinin Defterdarliga
yazdig bu tiirden yazilara verilecek cevabi yazilar,

15.4.18. Diger illerle yapilacak yazigsmalardan vergi uygulamalarma iliskin yazilar ile tayini
c¢ikan personelin 6zliikk dosyalarinin génderilme ve teslim alimina iliskin yazilar,

15.4.19. Vali ve vali yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin Kaymakamliklara ve
[ldeki birimlere gdnderilmesine veya tebligine iliskin yazilar,

15.4.20. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligindan gelen yazilara verilecek cevaplarin
imzalanmas1 ile gorev yapan veya emekliye ayrilan personele iliskin Sosyal Giivenlik Kurumu
Bagkanligi ile yapilan yazigmalar,

15.4.21. Defterdarlikta gérev yapan Defterdarlik Uzmanlarinin il merkezi ve ilgelere inceleme,
teftis, tespit ve denetim yapmak amaci ile aragli veya aragsiz gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

15.4.22. Bakanliga bagli diger illerdeki birimlerle yapilan yazismalar ve yaygin ve yogun vergi
denetimleri sonucu tutulan tutanaklarin ilgili oldugu defterdarliklara gonderilmesine iliskin yazilarin
1mzalanmasi,

15.4.23. Borglu miikelleflerin malvarlifinin arastirmasit hususunda ilgili kurumlara yazilan
yazilarin imzalanmasi,

15.4.24. Kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilari, atamasi Valiligimize ait kadrolara iliskin
degisiklik teklif yazilarinin imzalanmasi,

15.4.25. Mal varlig1 arastirmasi yapilmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

15.4.26. Kanun, yonetmelik, genel teblig ve genelgeler uyarinca defterdarliklar tarafindan
imzalanmas1 ve onaylanmasi gereken yazi ve onaylar.
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15.4.27. (Ek: Valilik Onayr: 27/01/2022-10377) Defterdarlik personelinin emekli kimlik
kartinin imzalanmasi

Defterdar Yardimcisinin imzalayacag Yazilar :

15.4.28. 6183 Sayil1 Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek
500.000 TL’den 1.000.000 TL’ye kadar haciz vakalarinin onaylanmasi

15.4.29. Koordinator disindaki Defterdarlik Uzmani, Hazine Avukati, Miidiir Yardimcisi ve
Servis Seflerinin yillik izinlerinin, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104’{incii maddesinin (B)
(D) maddesindeki mazeret izinlerinin imzalanmast,

15.4.30. Defterdarlik merkez ilgede gorev yapan il atamali personelin; hastalik raporlarinin sihhi
izne ¢evrilmesi, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 105’inci maddesinin 7 ’nci bendine gore hastalik
ve refakat izinlerinin verilmesi,

15.4.31. Ildeki diger kurumlara yazilan istatistiki bilgi verme mahiyetindeki teknik konulara
iliskin yazilarin imzalanmasi,

15.4.32. Merkezi Biitce Uygulamasi ile ilgili bakanliktan gelen yazilarm ildeki tiim kamu kurum
ve kuruluglarina duyurulmasi.

flgili Birim Miidiirlerinin Onaylayacag ve imzalayacag Yazlar:

15.4.32. 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek
25.000 TL’nin tizerindeki haciz varakalarinin onaylanmasi (Vergi Dairesi Miidiiriince),

15.4.33. 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek
25.000 TL’ ye kadar haciz varakalarinin onaylanmasi (Vergi Dairesi Miidiir Yardimcilarinca),

15.4.34. Emir ve direktif niteliginde bulunmayan evraklarin tamamlanmasi i¢in diger
miidiirliiklerle yapilan yazismalar (flgili Birim Miidiiriince),

15.4.35. Dava ve icra islemleriyle sinirli olmak iizere il ve il¢e miidiirliikleri ile yapilacak
yazigsmalar (Muhakemat Miidiirliigiince),

15.4.36. Izinleri Defterdar ve Defterdar Yardimcisi tarafindan verilecekler disindakiler kalan
personelin yillik izinlerinin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104 iincii maddesinin (B) ve (D)
maddesindeki mazeret izinlerinin imzalanmasi1 (flgili Birim Miidiirlerince, Muhakemat
Miidiirliigiinde Birim Amiri olarak yetkili kilinan Hazine Avukatinca).

15.5. Aile, Calisma ve Sosyal Politikalar il Miidiirii:

15.5.1. Cocuklar, engelliler, yaslhlar, evlat edinme, kadin siginma evleri ile ilgili il i¢i miidiirliikler
ve il dis1 midiirliikler arasi yapilan rutin yazismalar ile Genel Miidiirliige gonderilecek yazilar,

15.5.2. Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen adli birimlere gonderilen yazilar.

15.5.3. Hizmet alanlarin resmi aragh ve aragsiz olarak il dig1 gorevlendirme ve il dis1 gezi
onaylari,

15.5.4. Saglik kuruluslar tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
cocuk, yaslh ve diger kisilere refakat edecek personelin ve araclarin gérevlendirilmesine iligkin onaylar,

15.5.5. Personele iligkin kurum i¢i olaylar ile ilgili arastirma onaylari,

15.5.6. Ozel kuruluslara iliskin verilen Ucret Tespit Komisyonuna iliskin onaylar.

i1 Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirii (Konusuna gore):

15.5.7. 11 Miidiiriiniin yazili onayindan ve havalesinden ge¢mis alt birimlere (bagl kuruluslara)
gonderilen yazilar.

15.5.8. 11 Miidiiriiniin onayindan geg¢mis ¢alisma, baslama/iptal onaylari,

15.5.9. 11 Miidiiriiniin BELGENET iizerinden onayindan veya havalesinden gegmis personele
yonelik tebligler ve yazilar.

13



Yalova Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi
15.5.10. 11 Miidiiriiniin onay ve takdirini gerektirmeyen disiplin kurulunca yapilan sekretarya
islemlerine iliskin yazilar (ceza verme ve cezayi teblig hari¢ olmak {izere).

15.6. Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii :

15.6.1. (Ek: Valilik Onay1: 21/05/2019-4244) Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii ildeki kamu kurum
ve kuruluslar1 ile mahalli idarelere bagl birliklere yazilacak Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen
hesabata ve teknik hususlara iliskin yazilar ile kamu kurum ve kuruluslarin Miidiirliige yazdigi bu tiirden
yazilara verilecek cevap yazilar,

15.6.2. (Ek: Valilik Onay1: 21/05/2019-4244) Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen adli
birimlere gonderilen yazilar,

15.6.3. (Ek: Valilik Onay1: 21/05/2019-4244) 1163 Sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda
faaliyet gosteren kooperatiflerin olagan ve olaganiistii kurul toplantilarina temsilci olarak
gorevlendirilecek personele iliskin onaylar,

15.6.4. . (Ek: Valilik Onay1: 21/05/2019-4244) Kanun, Y 6netmelik, Genel Teblig ve Genelgeler
uyarmca Cevre ce Sehircilik 11 Miidiirliigii tarafindan imzalanmas1 ve onaylanmasi gereken yazi ve
onaylar,

15.6.5. (Ek: Valilik Onayi: 21/05/2019-4244) Cevre ve Sehircilik Bakanhiginin Imza Yetkileri
Yénergesi ile 11 Miidiirii tarafindan mazeret ve yillik izinleri imzalanacak personel izinler.

15.7. i1 Milli Egitim Miidiirii:

15.7.1. Her derecedeki okul ve dgrencilerin sinavlari ile ilgili yazismalar, diplomalar, diploma
defteri, simif gegme defteri ve sinav cizelgeleri, egitim hizmetlerine iliskin olarak teskil olunacak
komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili yapilacak yazismalar,
yonetici ve Ogretmenlerin ders iicreti onaylarmin dogrudan ilge milli egitim miidiirliiklerine
gonderilmesi,

15.7.2. Anma ve kutlama komitesi kararlar1 diginda kalan ve hizmetin geregi; sosyal, kiiltiirel,
sportif miisabakalar, mahallinde yapilan her tiirlii toplant1 ve yarismalar i¢in 6gretmen, usta ogretici,
uzman Ogretici ve diger personelin gorevlendirilmesi,

15.7.3. Burslu 6grencilerin kayit, nakil ve idamelerine ait tiim is ve islemler, 6zel egitime muhtag
ogrenciler ile ilgili yazigsmalar, rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri ile ilgili is ve islemler ve teftis
kurulu ile ilgili tebligat islemleri,

15.7.4. ILKSAN Genel Miidiirliigii ve sendika genel merkezlerine kesilen aidatlarla ilgili
yazigmalar.

15.7.5. 11 Milli Egitim Miidiirliigiinde gorevli miidiir yardimcilari, sube miidiirleri ve diger
personeller ile okul kurum miidiirlerine Milli Egitim Bakanlig1 izin Y®6nergesinin Mazeret izni 10 uncu
maddesi 2 nci fikrasinda yer alan amirin takdirine bagli olarak verilecek mazeret izin olurlari,

15.7.6. Okul/kurumlarda goérev yapan idareci, o6gretmen ve diger personele Milli Egitim
Bakanlig1 izin Yonergesinin Mazeret Izni 10 uncu maddesi 2 nci fikrasinda yer alan amirin takdirine
bagli olarak verilecek mazeret izin olurlar1 (okul/kurum miidiirleri tarafindan).

15.7.7. (Ek: Valilik Onayx: 30/09/2021-6802) Ozel Ogretim ve ¢esitli kurslar tarafindan acilacak
kurslar ve sinavlara iligskin onay islemleri,

15.7.8. (Ek: Valilik Onayr: 30/09/2021-6802) Il genelindeki MTSK ve SRC smavlarinin
yapilmasina iliskin onay islemleri,

15.8. il Saghk Miidiirii:

15.8.1. 1l i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylar,
15.8.2. 11 genelindeki ambulanslarin ruhsatlandiriimast,
15.8.3. Ozel saglik kuruluslarinda ¢alisan personele ¢alisma belgesi diizenlenmesi,
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15.8.4. 1593 sayili Umumi Hifzisthha Kanunu uyarinca kurulan il Hifzisthha Kurulu ile Ziihrevi
Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonunun sekretarya gorevlerini yiiriitme,

15.8.5. Bildirilmesi zorunlu hastaliklara iliskin il i¢i ya da il dis1 duyuru yazilari,

15.8.6. Aile Hekimliginde gorevli hekimlerin izin onaylari,

15.8.7. Eczane mesul miidiirlerinin gérevlendirme onaylart,

15.8.8. (Ek: Valilik Onayi: 01/08/2019-6049) Aile Hekimleri ve Aile Saghgi Calisani ile

s0zlesme imzalanmasi,

15.8.9. (Ek: Valilik Onay1: 01/08/2019-6049) Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Calisanlari ile
yapilmis sdzlesmelerin sona erdirilmesine iliskin onaylar,

15.8.10. (Ek: Valilik Onay: 01/08/2019-6049) Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti
veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere verilecek Aile Hekimligi yetkisi onaylari,

15.8.11. (Ek: Valilik Onay1: 01/08/2019-6049) icrai sonu¢ doguracak bir kara almay1, yetki
kullanmay1 ve goriis belirtmeyi gerektiren yazilar hari¢ olmak iizere; Il Saghk Miidiirliigii teknik ve
hesabatina iligkin is ve iglemlerini igeren konularda kamu kurum ve kuruluslartyla dogrudan yazisma
yapmak,

15.8.12. (Ek: Valilik Onay1: 01/08/2019-6049) Ozel saglik kurum ve kuruluslarma yeni ilave
edilecek iinitelerin agilma onaylari,

15.8.13. (Ek: Valilik Onay1: 01/08/2019-6049) Ozel hastane ruhsat/faaliyet izin belgesi/mesul
miidiirliik belgesi ve mesul miidiir yardimcis1 belgesi diizenlenmesine iligskin ruhsat onaylari.

15.9. Tarim ve Orman il Miidiirii:

15.8.1. 5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu geregince hastalik
¢ikis ve soniis karantina islemleri ile ilgili yazismalar,

15.9.2. Tarim ve Orman Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

15.9.3. 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsamina verilen Su Uriinleri Gergek Kisi ve Gemilerin
Ruhsat Tezkerelerinin imzalanmasi,

15.9.4. 1380 say1li Su Uriinleri Kanun'unun 36. maddesinde zikredilen ihlaller ile ilgili merkez
ilge kara ve deniz alaninda uygulanacak idari para cezalarini verme yetkisi,

15.9.5. Bitki Koruma Uriinlerinin Toptan ve Perakende Satilmasi ile Depolanmas1 Hakkinda
Yonetmeligin 9 uncu maddesi geregince onay islemleri.

15.9.6 11 Miidiirliigiinde calisan tiim personelin kademe ilerlemesi onaylarinin imzalanmasi,

15.9.7. Salgin ve bulasic1 hayvan hastaliklar: ile miicadele kapsaminda mesai saatlerine bagl
kalinmadan ve onceden planlama yapilmadan alinan marazi maddenin bozulmadan laboratuvara
gotiirlilmesi, teshisin en hizli sekilde yapilarak hastaligin yayilmasinin 6nlenmesi amaciyla gerekli
tedbirlerin alinmasi, hayvan ve hayvansal iirlin ithalat ve ihracati ile bitki ve bitkisel {iriin ithalat1 ve
ihracatinda, ihracat ve ithalatin siire kaybetmeden tamamlanmasi, Uriiniin ve alinan Ornegin
bozulmasinin énlenmesi amaciyla ayrica, il Miidiirliigii Gida ve Yem Sube Miidiirliigii tarafindan
yiiriitiilen gida kontrol hizmetlerinden bir kismin1 olusturan ithalat, ihracat, gida zehirlenmesi, savcilik
talimati, emniyet mudirligi ile kagak /stipheli icki vb. gibi ani gelisen durumlarda gerekli kontorlleri
yapmak ve alinan numunelerin il diginda bulunan gida kontrol laboratuvarlarina gotiiriilmesi gereken
durumlarda il disina personel gorevlendirme olurlarinin imzalanmasi,

15.9.8. Il i tasit gérev emirlerinin imzalanmast ( Tlgili Miidiir Yardimcisi tarafindan),

15.9.9 Subeler arasinda yapilan yazismalarin imzalanmasi (ilgili Miidiir Yardimcisi tarafindan),

15.9.10. (Degisik: Valilik Onayi: 08/05/2019-3492670) Bitki ve bitkisel iiriin ve ithalat ve
thracat is ve islemlerinde, bitki pasaportlu sistemi ve zirai karantina miidiirliikleri ve firmalar ile ilgili
yazismalarda, laboratuvarlarla yapilan yazigmalarda yazilarin imzalanmas: (ilgili 11 Miidiir Yardimcist
tarafindan),

15.9.11. (Degisik: Valilik Onayi: 08/05/2019-3492670) Hayvan hastaliklar1 ve hayvan sagligi
ile ilgili olarak laboratuvarlara marazi madde ve numune gonderilmesi ve as1 istekleri ile ilgili
yazismalarda saglik kuruluslari, laboratuvar ve enstitiilere yazilan yazilarin imzalanmasi (Ilgili Il Miidiir
Yardimcisi tarafindan),
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15.9.12. (Degisik: Valilik Onayi: 08/05/2019-3492670) Gida ve yem kontrol islemlerinde ilgili
kuruluslara numune gonderilmesi ve ilgili yapilan yazismalarin imzalanmasi (lgili il Miidiir Yardimcist
tarafindan),

15.9.13. (Degisik: Valilik Onayr: 08/05/2019-3492670) Su firiinleri denetim ve kontrol
islerinde, ilgili kuruluslara numune gonderilmesi ile ilgili yapilan yazigmalarin imzalanmas: ( Ilgili il
Miidiir Yardimcisi tarafindan),

15.9.14. Bakanliga bagl su iirlinleri ile ilgili tesekkiillerde, su iiriinleri ile deniz ve i¢ sularin
koruma ve kontrolii ile ilgili, 1380 say1l1 Su Uriinleri Kanununun 33 iincii maddesi, kapsaminda idari
para cezasi verme yetkisi (mahallinde ilgili personel tarafindan),

15.9.15. (Ek: Valilik Onayr: 08/05/2019-3492670) “Ozel Avcilik Izin Belgeleri”nin
imzalanmas1 ve av yasag1 doneminde kiiciik balik¢ilik faaliyetlerinde kullanilmak iizere Ozel Avcilik
Izin Belgesi almis gemilere verilen “OTV’si Indirilmis Akaryakit Alim Belgeleri”nin imzalanmas (il
Miidiirii veya Ilgili Il Miidiir Yardimcis1 tarafindan).

15.10. Ticaret il Miidiirii:

15.10.1. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda faaliyet gosteren kooperatiflerin olagan
ve olaganiistii genel kurul toplantilarina temsilci olarak gorevlendirilecek personele iligkin onaylar,

15.10.2. 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu kapsaminda faaliyet gosteren sermaye sirketlerinin
olagan ve olaganiistii genel kurul toplantilarina temsilci olarak gorevlendirilecek personele iliskin
onaylar,

15.10.3. 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu kapsaminda faaliyet
gosteren esnaf ve sanatkarlar ve meslek kuruluslarinin olagan ve olaganiistli genel kurul toplantilarina
temsilci/hiikiimet komiseri olarak gorevlendirilecek personele iligskin onaylar.

15.11. il Niifus ve Vatandashk Miidiirii:

15.11.1. Ikinci Nesil Pasaport Uygulama Talimatma istinaden; ilimizde miiracaatlar1 alinacak
olan Hususi, Hizmet ve Diplomatik Pasaport basvurularinda miiracaat formunu fiziki ve elektronik
ortamda onaylanmasi ile Gemi Adami Belgesi, Ugak Miirettebat1 Belgesi 15 ve islemleri,

15.11.2. Yabanci Adli ve Idari Makamlarca verilen bosanma kararlarmin Niifus Kiitiigiine tescil
1s ve islemleri,

15.11.3. 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununa eklenen Gegici 8 inci madde geregince kiginin
iki y1l icerisinde niifus miidiirliigiine bagvurmasi1 kaydiyla 2525 sayili Soyadi Kanununun 3 iincii
maddesine aykir1 soyadlari ile yazim ve imla hatas1 ve diizeltme isareti kullanilmasindan kaynaklanan
anlam degisikligi bulunan ad ve soyadlarinin mahkeme karar1 aranmaksizin il ve il¢e idare kurulunun
verecegi kararla verilen yasal siire i¢erisinde bir defaya mahsus olarak diizeltilmesi is ve iglemleri.

Merkez Il¢e Niifus Miidiirii:

15.11.4. 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu geregince yiiriitiilen T.C. Kimlik Kart1 is ve
islemlert,

15.11.5. Ikinci Nesil Pasaport Uygulama Talimatima istinaden; Ilimizde miiracaatlar1 alinacak
olan Umuma Mahsus Pasaport basvurularinda miiracaat formunun fiziki ve elektronik ortamda
onaylama is ve islemleri,

15.11.6. Siiriicti Belgesi hizmetlerine iligkin is ve islemler,

15.11.7. Nifus Midiirliigiinde goriilecek islemlere iliskin dilekcelerin havalesi ile dogum
bildirim belgeleri, yazim dis1 kalanlarin tescil formlari, niifus para cezasi kararlarinin onaylanmasi, Hicri
ve Rumi dogum tarihlerinin Miladi yila ¢evrilmesi ile ay, giin ilave yetkisi.
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15.12. i1 Ozel idaresi Genel Sekreteri:

15.12.1. Ozel Idare birim amirleri disinda kalan personelin mazeret ve yillik izinleri ile hastalik
izinlerinin onayi,

15.12.2. 20.08.2005 tarih ve 25902 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 9207
sayili Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yoénetmelik hiikiimleri geregince Valilikge onay
verilen ruhsat belgelerinin imzalanmast,

15.12.3. 5302 sayil1 il Ozel idaresi Kanununun 25 inci maddesi uyarinca Valinin katilmadig: 1
Enciimen Toplantisina baskanlik etmek,

15.12.4. 5302 sayili 1l Ozel idaresi Kanununun 27 nci maddesi geregi il Enciimen toplantis:
giindemini hazirlaylp Vali'ye sunmak; baskanlik ettigi il Enciimen kararlarindan kanun, tiiziik,
yonetmelik ve Il Genel Meclisi kararlarina aykir1 olanlar1 Vali'ye bildirmek,

15.12.5. Icrai sonug doguracak bir karar almayi, yetki kullanmay1 ve goriis belirtmeyi gerektiren
yazilar hari¢ olmak iizere; 11 Ozel Idaresinin teknik ve hesabatina iliskin is ve islemlerini iceren
konularda kamu kurum ve kuruluslariyla dogrudan yazisma yapmalk,

15.12.6. 11 Ozel idaresine dogrudan yapilan basvuru ve dilekgeleri kabul etmek ve ilgili birimlere
havale etmek,

15.12.7. Vali ve vali yardimcilari tarafindan verilen diger emirleri yerine getirmek.

15.12.8. Birim amirleri ve personelin aragh ve aragsiz il i¢i gorevlendirilmesi (idari Islerden
Sorumlu i1 Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan kullanilacaktir).

15.13. 11 Goc Idaresi Miidiirliigii:

15.13.1. Ikamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig1 halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti,
gecici koruma, uluslararast koruma vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari,
15.13.2. Hudut kapilarina ve diger illere yazilan yazilar (nakil,sevk,sinir dis1 vb.) ile islemi
Icisleri ve Disisleri Bakanligina yazilan sinir dis1 edinme bilgi yazilari,
15.13.3. Bakanliklara ve Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigiine yazilan yabancilarla ilgili goriis
yazilari,
15.13.4. Teknik, istatistiki bilgileri igeren ve mali konulardaki yazismalar,
15.13.5. Kabul ve Barinma Merkezinin Idari konulardaki yazigmalari,
15.13.6. Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararasi Koruma Statii Sahibi
Yabancilara verilen kimlik belgeleri.
6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun;
15.13.7. 22 nci maddesi kapsaminda Tiirkiye iginden yapilabilecek ikamet izni bagvurulari ile
ilgili iglemler, 24 iincli maddesi kapsaminda ikamet izinlerinin uzatilmasi ile ilgili kararlar,
15.13.8. 25 inci maddesi kapsaminda Tiirkiye i¢inden yapilan ikamet izni talebinin reddi, iptali
veya uzatilmamasi ile ilgili kararlar,
15.13.9. 28 inci maddesi kapsaminda ikamette kesinti ile ilgili islemler,
15.13.10. 29 uncu maddesi kapsaminda ikamet izinleri arasindaki gegisler ile ilgili islemler,
15.13.11. Anlagsmali evlilik yoluyla talep edilen aile ikamet izni baglikl1 37 nci maddenin 1 inci
ve 2 nci fikrasinda belirtilen durumlar ile ilgili kararlar,
15.13.12. Gegici koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gegici koruma statiistiniin
iptali,
15.13.13. Yabancilarin il disina ¢ikislari i¢in verilen yol izin belgeleri,
15.13.14. Sinir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir
geri gonderme merkezinden baska bir geri gonderme merkezine sevk islemleri, noter, hastane vb.
sevKler igin alinan olurlar (il igi ve il dis1 arag, personel vb. gorevlendirilmesi).
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15.13.15. Uluslararas1 koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ile uluslararasi koruma

hakkinda verilecek kararlar (uluslararasi koruma talebinin kabulii, reddi ile basvurunun geri ¢ekilmesi,
geri ¢ekilmis sayilmasi vb.)

15.13.16. Sinir dis1 etme, idari gozetim ve terke davet kararlari ile sinir disi iptal ve idari gézetim
sonlandirma kararlari,

15.13.17. Yabancilar hakkinda girilecek ve kaldirilacak giris yasagi kararlari.

15.14. Valilik Hukuk Isleri Sube Miidiirii:

15.14.1. Bakim belgesi, yasam belgesi vb. belgelerin imzalanmasi,

15.14.2. 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasima Iligkin
Lahey Sozlesmesinin 6 nc1 maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek baska bir
iilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ile sdzlesmeye taraf olmayan
iilkeler i¢in normal tasdik serhi verilmesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

15.14.3. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yirtytigleri Kanunu ile 2559 sayili Polis Vazife ve
Salahiyet Kanununun Ek 1 inci maddesinde yer alan bildirimler lizerine verilecek alindi belgesi ve
talimatlarin imzalanmasi.

. UCUNCUBOLOM
RESMI YAZISMA USULU VE YORURLULUK

16. YAZISMA USULU

16.1. Vali, vali yardimcis1 veya kamu kurum ve kuruluslarmin birim amirleri tarafindan
imzalanip gonderilecek tiim yazigmalar; 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
2014/7074 sayili “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
esaslarina gore yapilacaktir.

16.2. Bu Yonerge ile Vali adina imza yetkisi devredilenler bu yetkileri kullanirken yazigmalarda
ad-soyad ile unvan arasina “Vali a." ibaresi konulacaktir.

17. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

17.1.Tereddiit edilen hallerde Vali veya ilgisine gore vali yardimcisinin emrine gore hareket
edilir.

18. YURURLUK

18.1. 17 (on yedi) sayfa ve 19 (on dokuz) maddeden ibaret olan bu Yonerge, yayimlandigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

18.2. Yalova Valiliginin bu konuda yayimladigi diger emir ve talimatlar ile Il Yaz Isleri
Miidirliginin 27.12.2016 giin ve 86002711-010.06.01-9254 sayili yazisi ile bildirilen 22.12.2016
tarihli “Yalova Valiligi imza Yetkileri Yonergesi” ve bu Yonergenin ek ve tadilleri yiiriirliikten
kaldirilmastir.

19. YURUTME

19.1. Bu Yonerge hiikiimlerini Yalova Valisi yiiriitiir. 10/12/2018

Muammer EROL
Yalova Valisi
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